Centrum Ustug Wspélnych Miasta Tychy

Obstuga kadrowo - ptacowa

W zakresie swiadczenia obstugi kadrowo - ptacowej w jednostkach obstugiwanych CUW Tychy
jest odpowiedzialne za:

e prowadzenie obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych,
e ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniach,
e sporzadzanie i organizowanie wyptat wynagrodzen dla pracownikéw jednostek obstugiwanych,

e potracanie zaliczki na poczet podatku dochodowego od 0séb fizycznych i rozliczania z Urzedem Skarbowym, a takze
sporzadzanie informacji o dochodach uzyskanych oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od pracownikéw
zatrudnionych w jednostkach obstugiwanych oraz dokonywanie ich rocznego rozliczenia,

e prowadzenie rozliczania sktadek na ubezpieczenie spoteczne wraz z dokumentacja,
e obliczanie zasitkow i Swiadczen z tytutu ubezpieczenia spotecznego,

e sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen do celéw emerytalno-rentowych pracownikéw obstugiwanych
jednostek oraz do innych celéw na wniosek pracownika,

e ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego i bezosobowego funduszu ptac jednostek
obstugiwanych,

e prowadzenie obstugi administracyjnej pozostatych proceséw kadrowych jednostek obstugiwanych;

e prowadzenie obstugi ptacowej funduszu Swiadczen socjalnych oraz pracowniczych planéw kapitatowych (PPK)
jednostek obstugiwanych.
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